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จัดสอบ ใหเปนไปในแนวทางเดียวกัน โดยคูมือฉบับนี้เปนการอธิบายถึงข้ันตอนและหลักเกณฑตางๆ ที่เก่ียวกับ

การจัดสอบไวดังนี้ คําจํากัดความ กําหนดระยะเวลาในการจัดตารางสอบและการประกาศตารางสอบ สัดสวน
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ทุจริตการสอบหรือผูฝาผืนขอปฏิบัติเกี่ยวกับการสอบ และคูมือฉบับนี้ ไดรวบรวมระเบียบ ประกาศ ข้ันตอน

การปฏิบัติงาน และแบบคํารองเก่ียวกับการสอบของนักศึกษา และคณะกรรมการการสอบ ดังนี้ ประกาศ

วิทยาลัยนครราชสีมา เรื่อง การจัดสอบ พ.ศ. 2563 ขั้นตอนการจัดตารางสอน-สอบ พ.ศ. 2563 ประกาศ

วิทยาลัยนครราชสีมา เรื่อง การพิจารณาขอสอบและผลการศึกษา พ.ศ. 2558 ระเบียบวิทยาลัยนครราชสีมา 

วาดวย การสอบ พ.ศ. 2557 ระเบียบวิทยาลัยนครราชสีมา วาดวย การสอบ พ.ศ. 2561 และขั้นตอนการ

ดําเนินการเมื่อพบสิ่งผิดปกติระหวางควบคุมสอบการสอบ พรอมแบบคํารองที่เกี่ยวของกับการสอบแลวแต

กรณี อาทิเชน กรณีนักศึกษาไมนําเอกสารแสดงตนเพื่อขอเขาสอบ เชน ไมมีบัตรประจําตัวนักศึกษา/บัตร

ประจําตัวประชาชนชน ใบเสร็จรับเงนิการชําระคาเลาเรียน และไมมีรายชื่อเขาสอบ กรณีนักศึกษาแตงกายไม

เรียบรอย กรณีนักศึกษาขาดสอบหรือเขาสอบสายเกิน 30 นาที (ใหถือเปนขาดสอบ) กรณีนักศึกษาทุจริตการ

สอบ และการขอสบัเปลี่ยนหนาที่คมุสอบของกรรมการคุมสอบ 

งานตารางสอนตารางสอบ สํานักวิชาการ หวังเปนอยางย่ิงวาคูมือฉบับน้ีจะเปนประโยชนกับทาน 

ในการดําเนินการจัดสอบ ของวิทยาลัยนครราชสีมาตอไป

งานตารางสอนตารางสอบ
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สวนที่ 1 

คําจํากัดความ 

คูมือแนวปฏิบัติการจัดสอบนักศึกษาระดับปริญญาตรี ของวิทยาลัยนครราชสีมา เปนการดําเนินการจัด

สอบตามตารางสอบ ที่สํานักวิชาการรวมกับคณะวิชา และสํานักวิชาวิทยาศาสตรและศึกษาทั่วไป กําหนดข้ึนโดย

การดําเนินการครอบคลุมตั้งแตการจัดตารางสอบ กระบวนการดําเนนิงานกอนและหลังสอบ การจัดเก็บขอสอบ

ที่ใชแลวรวมถึงการทําลายขอสอบ

1. คําจํากัดความ

จัดสอบปกติ   หมายความวา การจัดสอบใหกับรายวิชาที่เปดสอนในวิทยาลัยนครราชสีมา ตาม

ตารางสอบที่วิทยาลัยกําหนด โดยขอสอบตองผานความเห็นชอบจากคณะกรรมการพิจารณาขอสอบฯ ของ

หลักสูตรและใหสํานักวิชาการดําเนินการจัดหองสอบ จัดเตรียมซองขอสอบ กระดาษคําตอบ ใบลงลายมือชื่อ 

เอกสารการรบัสงขอสอบ-กระดาษคําตอบ รวมถึงการจัดเก็บขอสอบ 

สอบนอกตาราง  หมายความวา รายวิชาที่เปดสอนในวิทยาลัยนครราชสีมา ท่ีอาจารยผูสอนไม

สามารถจัดสอบกลางภาค หรือปลายภาคการศึกษาตามตารางท่ีวิทยาลัยกําหนดได โดยความเห็นชอบจาก

คณะกรรมการวิชาการคณะ/คณะกรรมการบริหารหลักสูตร ทั้งนี้ ไมรวมรายวิชาฝกปฏิบัติภาคสนาม รายวิชา

การฝกปฏิบัติงานดานวิชาชีพ รายวิชาปฏิบัติการทางหองปฏิบัติการวิทยาศาสตร เปนตน และอาจารยผูสอน

เปนผูดําเนินการเตรียมขอสอบ กระดาษคําตอบ รายชื่อผูเขาสอบ จัดหาหองสอบหรือสถานที่เพื่อใชสําหรับ 

จัดสอบและปฏิบัติหนาที่ควบคุมการสอบรายวิชาน้ันๆ 

เปลี่ยนแปลงตารางสอบ หมายความวา การเปลี่ยนแปลงขอมูลวัน เวลาสอบ หองสอบหรือสถานที่สอบ 

จากตารางที่วิทยาลัยกําหนดแลว 

ขอสอบ หมายความวา ขอสอบ กระดาษคําตอบ หรือเอกสารที่เก่ียวกับการสอบซึ่งบันทึกดวยวิธีพิมพ

ถายภาพ หรือกระทําดวยวิธีใดๆ ลงบนกระดาษหรือวัตถุใดๆ ทําใหปรากฏความหมายดวยตัวอักษร ตัวเลข ผัง 

ซึ่งสามารถเขาใจความหมายได 

คณะกรรมการพิจารณาขอสอบและผลการศึกษา หมายความวา คณะกรรมการพิจารณาขอสอบ

และผลการศึกษาตามหลักสูตร/สาขาวิชาท่ีเปดสอนของวิทยาลัยนครราชสีมา 

ขอมูลตารางสอบ  หมายถึง  ขอมูลตารางสอบที่สํานักวิชาการ คณะวิชา และสาํนักวิทยาศาสตรและ

ศึกษาทั่วไป กําหนดไวในตารางสอบ เชน วันสอบ เวลาสอบ รหัสวิชา รายวิชา กรรมการควบคุมหองสอบ 

หัวหนาผูรับผิดชอบหองสอบ เปนตน 

 กรรมการคุมสอบ  หมายความวา บุคลากรของวิทยาลัยนครราชสีมา ที่วิทยาลัยแตงตั้งใหทําหนาท่ี

ควบคุมหองสอบ และใหหมายรวมถึงอาจารยผูสอน หรือบุคคลท่ีไดรับมอบหมายใหควบคุมการสอบดวย 
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 กระดาษคําตอบแบบปรนัย  หมายความวา กระดาษคําตอบที่ใชกับขอสอบเปนตัวเลือก และให

ระบายคาํตอบลงในกระดาษคําตอบ 

 กระดาษคําตอบอัตนัย  หมายความวา กระดาษคําตอบที่ใชกับขอสอบที่ใหตอบเปนเครื่องหมาย

ถูกผิด หรือแบบใหเขียนบรรยาย  
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สวนที่ 2  
แนวปฏิบัติการจัดสอบ 

   
1. การกําหนดระยะเวลาในการประกาศตารางเรียนตารางสอบ 

 งานตารางเรียนตารางสอน รวมกับคณะวิชา และสํานักวิทยาศาสตรและศึกษาท่ัวไป ไดกําหนด

ระยะเวลาประกาศตารางเรียนตารางสอบ ดังนี้ 

1.1 ตารางเรียนตารางสอบ  ดําเนินการใหแลวเสร็จและประกาศตารางฯ อยางนอย 3 สัปดาหกอนเปด

ภาคการศึกษา  ในตารางประกอบดวย รหัสวิชา รายวิชา วันเวลาเรียน หองเรียน อาจารยผูสอน และวัน-เวลา

สอบกลางภาคและปลายภาคการศึกษา 

1.2 ตารางสอบกลางภาคและปลายภาคการศึกษา  สํานักวิชาการยืนยันขอมูลตารางสอบกลางภาคและ

ปลายภาคการศึกษา และดําเนินการประกาศตารางสอบของวิทยาลัยนครราชสีมา ภายใน 4 สัปดาหกอนสอบ         

ในตารางประกอบดวย รหัสวิชา รายวิชา วันเวลาสอบ หองสอบ และกรรมการคุมสอบ 

 

2. การจัดกรรมการคมุสอบ 

กรรมการคุมสอบ เปนบุคลากรของวิทยาลัยนครราชสีมา ที่วิทยาลัยแตงตั้งใหทําหนาที่ควบคุมหองสอบ 

และใหหมายรวมถึงอาจารยผูสอน หรือบุคคลท่ีไดรับมอบหมายใหควบคุมการสอบดวยสัดสวนจํานวนนักศึกษาตอ

กรรมการควบคุมหองสอบ  ดังนี้ 
 

จํานวนนักศึกษา กรรมการควบคุมการสอบ 

1 – 60 คน 2 คน 

61 – 120 คน 4 คน 

121 – 150 คน 6 คน 

 
3. คุณสมบัติของกรรมการคุมสอบ 

3.1 การปฏิบัติหนาท่ีควบคุมหองสอบถือเปนภาระงานหนึ่งของอาจารยประจํา 

3.2 หัวหนาผูควบคุมหองสอบ ควรเปนอาจารยประจําท่ีปฏิบัติงานที่วิทยาลัยอยางนอย 2-3 ป

การศึกษา 

3.3 บุคลากรสายสนับสนุน สามารถแตงตั้งเปนกรรมการคุมสอบไดตามความจําเปน ตามดุลยพินิจ

ของคณะกรรมการอํานวยการสอบ 

3.4 การปรับเปลี่ยนหนาที่ควบคุมหองสอบของกรรมการคุมสอบ ใหแจงศูนยอํานวยการสอบอยาง

นอย 3 วันทําการกอนสอบ เปนลายลักษณอักษรตามแบบคํารองขอปรับเปลี่ยนอาจารยคุมสอบ  
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4. การเปลี่ยนแปลงวัน-เวลาสอบ 

การเปลี่ยนแปลงวัน-เวลาสอบ ดังนี้ 

4.1 ขอจํากัดของหองสอบท่ีใชสอบรวมกัน งานตารางเรยีนตารางสอบอาจจําเปนตองขอยายวัน เวลาสอบ 

4.2 ตารางสอบชนกันหลายวิชา อาจเกิดจากการจัดตารางเรียนตารางสอบ หรือเกิดจาการลงทะเบียน

ของกลุมนักศึกษา (นักศึกษาเก็บตกรายวิชา) งานตารางเรยีนตารางสอบอาจจําเปนตองขอยายวัน เวลาสอบ 

หรือใหรายวิชาหน่ึงวิชาใดจัดสอบนอกตาราง โดยงานจัดตารางเรียนตารางสอบ ทําบันทึกขอความ ลงนามโดย

ผูอํานวยการสาํนักวิชาการ แจงคณบดีคณะวิชา อยางนอย 1 สัปดาหกอนวันสอบ 

 

5. การดําเนินการสอบ 

 สรุปอํานาจหนาที่ของคณะกรรมการการสอบ และแนวปฏิบัติของนักศึกษาในการสอบตามระเบียบ

วิทยาลัยนครราชสีมา วาดวย การสอบ พ.ศ. 2557 และ ระเบียบวิทยาลัยนครราชสีมา วาดวยการสอบ พ.ศ. 2561 

ตามเอกสารแนบทายภาคผนวก ข และ ค 

 

6. อํานาจหนาที่ของคณะกรรมการการสอบ 

6.1 คณะกรรมการอํานวยการสอบ 

6.1.1 มีอํานาจหนาที่ในการดูแลกํากับการสอบใหเปนไปดวยความเรียบรอย รัดกุมทุกข้ันตอน

ของกระบวนการสอบ  

6.1.2 มีอํานาจหนาที่สอบสวนการทุจริตการสอบ เพื่อสอบสวนหาขอเท็จจริงและเสนอ

บทลงโทษ ใหอธิการบดีวินิจฉัยสั่งการ   

6.1.3 สรุปกระบวนการสอบและรายงานตออธิการบดี 
 

6.2 คณะกรรมการดําเนินการสอบ 

6.2.1 รวบรวมขอสอบทุกรายวิชาจากคณะวิชา 

6.2.2 จัดทําสําเนาขอสอบใหเพียงพอกับจํานวนนักศึกษาที่เขาสอบในแตละรายวิชา 

6.2.3 จัดเตรียมกระดาษคําตอบ/สมุดคําตอบ เพื่อใหคณะวิชาบรรจุใสซองใหเพียงพอกับจํานวน

นักศึกษาที่เขาสอบ 

 การบรรจุซองขอสอบใหอาจารยผูรับผิดชอบรายวิชา หรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากคณะ

วิชาใหบรรจุซองขอสอบ กระดาษคําตอบใหถูกตองเรียบรอยตามจํานวนผูเขาสอบแตละรายวิชา 

6.2.4 แจกจายขอสอบและกระดาษคําตอบ/สมุดคําตอบใหกรรมการคุมสอบกอนเวลาเขาสอบ 

30 นาที 

6.2.5 รับขอสอบและกระดาษคําตอบ/สมุดคําตอบจากกรรมการคุมสอบ 

6.2.6 จัดเก็บ รักษากระดาษคําตอบ/สมุดคําตอบเพื่อสงมอบใหอาจารยผูสอนในแตละรายวิชา 
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6.2.7 เปนกรรมการคุมสอบสํารองในกรณีที่กรรมการคุมสอบประจําหองไมสามารถปฏิบัติ

หนาท่ีได 

6.2.8 พิจารณาดําเนินการใหคําปรึกษาแนะนําในกรณีเกิดปญหาและอุปสรรคในการสอบเพื่อ

เสนอตอคณะกรรมการอํานวยการเพื่อวินิจฉัยสั่งการ 
 

6.1  คณะกรรมการคุมสอบ 

6.1.1 รับขอสอบและกระดาษคําตอบ/สมุดคําตอบจากกรรมการดําเนินการสอบกอนสอบเวลา       

30 นาท ีดําเนินการควบคุมการสอบในหองสอบใหเปนไปดวยความเรียบรอยตามระเบียบนี้ 

6.1.2 จัดเก็บขอสอบและกระดาษคําตอบ/สมุดคําตอบทันทีเมื่อนักศึกษาทําขอสอบเสร็จให

เรียบรอย โดยเรียงลําดับตามหมายเลขท่ีนั่งสอบและรหัสนักศึกษาพรอมกับตรวจนับจํานวนขอสอบและ

กระดาษคําตอบ/สมุดคําตอบใหถูกตองตามจํานวนนักศึกษาที่เขาสอบ  แลวบรรจุใสซองนําสงกรรมการ

ดําเนินการสอบทันที 

6.1.3 ตรวจคนตัวนักศึกษาผูมีเหตุอันควรสงสัยวาจะกระทําการทุจริตในการสอบหรือกระทําผิด

ระเบียบวาดวยการสอบ 

6.1.4 ใหผูอํานวยการสํานักกิจการนักศึกษาหรือผูที่ไดรับมอบหมายมีอํานาจหนาที่ พิจารณา

เก่ียวกับการแตงกายของนักศึกษาใหถูกตองเรียบรอย กลาวคือ นักศึกษาระดับปริญญาตรี ภาคปกติใหแตง

กายตามระเบียบของวิทยาลัย นักศึกษาระดับปริญญาตร ีภาคสมทบแตงกายสุภาพเรียบรอย 

 

6.2 หัวหนาผูควบคุมหองสอบ  ใหหัวหนาผูควบคุมหองสอบปฏิบัติหนาที่ตามขอปฏิบัติของกรรมการ      

คุมสอบ และใหมีอํานาจหนาที่ในการดูแลกํากับควบคุมการสอบในหองสอบใหเปนไปดวยความเรียบรอยรัดกุมทุก

ขั้นตอนของกระบวนการสอบ โดยเริ่มตั้งแต 

6.1.2 กระบวนการรับขอสอบ   

6.1.2  ควบคมุการสอบใหเปนไปดวยความเรียบรอยรัดกุม เมื่อพบการทุจริตการสอบใหดําเนินการ       

ตามขอ 10 

6.1.3  สงขอสอบและกระดาษคําตอบ/สมุดคําตอบ ทําการแจงหมดเวลาสอบใหนักศึกษาหยุดเขียน

คําตอบและสงขอสอบและกระดาษคําตอบ/สมุดคําตอบ เปนผูรับรองการตรวจนับขอสอบและกระดาษคําตอบ/

สมุดคาํตอบใหตรงกับจํานวนนักศึกษาที่เขาสอบ  พรอมลงรายละเอียดบนซองขอสอบ  ซองกระดาษคําตอบและ

ลงลายมือชื่อกํากับใหครบ เมื่อดําเนินดังกลาวเรียบรอยแลวใหนําซองขอสอบและซองกระดาษคําตอบสงศูนย

อํานวยการสอบทันที 
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7. ขอปฏิบัติในการคุมสอบ มีดังตอไปนี ้

7.1 การรับขอสอบ  ใหปฏิบัติดังนี้ กรรมการคุมสอบตองรับขอสอบกระดาษคําตอบ/สมุดคําตอบ ณ  

ศูนยอํานวยการสอบกอนเวลาสอบ 30 นาที โดยลงลายมือชื่อใหเรียบรอยและหามเปดซองขอสอบกอนเขา

หองสอบเดด็ขาด 

7.2 การควบคุมการสอบ  ใหปฏิบัติดังนี้  ใหกรรมการคุมสอบแจงนักศึกษาเก่ียวกับเรื่องการปฏิบัติ

ของนักศึกษาในการสอบ  การทุจริตการสอบ  และผลของการฝาฝนขอปฏิบัติในการสอบและโทษของการ

กระทําทุจริตการสอบตามระเบียบนี้  และควบคุมการสอบใหเปนไปดวยความเรียบรอย 

7.3 การสงขอสอบและกระดาษคําตอบ/สมุดคําตอบ  ใหปฏิบัติดังนี้  เมื่อสัญญาณแจงหมดเวลาสอบ

ใหนักศึกษาหยุดเขียนคําตอบและสงขอสอบและกระดาษคําตอบ/สมุดคําตอบที่กรรมการคุมสอบ ใหกรรมการ                          

คุมสอบตรวจนับขอสอบและกระดาษคําตอบ/สมุดคําตอบใหตรงกับจํานวนนักศึกษาที่เขาสอบพรอมลง

รายละเอียดบนซองขอสอบ  ซองกระดาษคําตอบและลงลายมือชื่อกํากับใหครบ เมื่อดําเนินดังกลาวเรียบรอย

แลวใหนําซองขอสอบ และซองกระดาษคําตอบสงศูนยอํานวยการสอบทันที 

กรณีเกิดปญหาเกี่ยวกับการควบคุมการสอบ  ใหคณะกรรมการอํานวยการสอบมีอํานาจ วินิจฉัย          

สั่งการและมีอํานาจวินิจฉัยสั่งการเรื่องอ่ืนอันเก่ียวของกับการควบคุมการสอบดวย  และใหถือคําวินิจฉัยสั่งการ

ของกรรมการอํานวยการสอบเปนขอยุติ 
     

8. การปฏิบัติของนักศกึษาในการสอบ  มีดังตอไปนี้ 

8.1 นักศึกษาตองแตงกายใหถูกตองเรยีบรอย  กลาวคือ  นักศึกษาระดับปริญญาตรี ภาคปกติใหแตง

กายตามระเบียบของวิทยาลัย  สวนนักศึกษาภาคสมทบใหแตงกายสุภาพเรียบรอย   

8.2 นักศึกตองนําบัตรประจําตัวนักศึกษาหรือบัตรประจําตัวประชาชนหรือใบอนุญาตขับขี่

ยานพาหนะมาแสดงตอคณะกรรมการคุมสอบในหองสอบ  กรณีไมมีบัตรดังกลาวใหนักศึกษาติดตองาน

ทะเบียนและวัดผลเพื่อยืนยันสถานะการเปนนักศึกษา 

8.3 นักศึกษาตองลงลายมือชื่อในบัญชีรายชื่อผูลงทะเบียนเรียนตามท่ีกรรมการคุมสอบนํามาให

พรอมแสดงบัตรอยางใดอยางหนึ่งหรือหลักฐานตามขอ 8.2 ตอกรรมการคุมสอบ 

8.4 หามนักศึกษาเขาหองสอบหลังเวลาเริ่มสอบแลว 30 นาที เวนแตไดรับอนุญาตเปนลายลักษณ

อักษรจากประธานคณะกรรมการอํานวยการสอบหรือกรรมการผูไดรับมอบหมาย  หากเกินระยะเวลา

ดังกลาวใหถือเปน “ขาดสอบ” และใหนักศึกษาย่ืนคํารองขอสอบกรณีพิเศษ ตามแบบคํารองของวิทยาลัย 

เพื่ออนุญาตสอบกรณีพิเศษตอไป” 

8.5 หามนักศึกษานําหนังสือ  ตํารา  เอกสาร  เครื่องมือสื่อสาร  สูตรตางๆ  เครื่องคํานวณ  หรือคัดลอก

ขอความใดๆ  เขาไปในหองสอบโดยเด็ดขาด  เวนแตคําสั่งในกระดาษคําถามอนุญาตใหนําเขาไปไดเทานั้น 

8.6 หามนักศึกษาออกจากหองสอบกอน 60 นาทีนับจากเวลาเริ่มสอบเวนแตไดรับอนุญาตจาก

กรรมการควบคุมการสอบเปนลายลักษณอักษร 
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8.7 นักศึกษาตองนั่งสอบตามที่นั่งสอบท่ีวิทยาลัยจัดให  หามเคลื่อนยายหรือลุกจากที่นั่งสอบ หามยืม

อุปกรณ หามพูดคุยหรือสงเสียงกอความรําคาญตอผูอื่น  

8.8 หามนักศึกษานําขอสอบออกจากหองสอบโดยเดด็ขาด 

8.9 หามนักศึกษาทําการสอบตอไปเมื่อหมดเวลาสอบแลว และใหสงขอสอบและกระดาษคําตอบ/

สมุดคาํตอบตอกรรมการคุมสอบแลวใหออกไปจากหองสอบโดยเร็ว 

8.10 หามนักศึกษาซึ่งสอบเสร็จแลวอยูบริเวณหนาหองสอบ หรือบริเวณใกลเคยีงหองสอบ 
 

โทษของนักศึกษาผูฝาฝนขอปฏิบัติเกี่ยวกับการสอบตามขอ  8   

ใหไดรับโทษขอหนึ่งขอใดตามสมควรแกกรณีดังตอไปนี้ 

1) ตักเตือน 

2) ทําทัณฑบนเปนลายลักษณอักษร 

3) ตัดคะแนนความประพฤติ 
 

9. การทุจริตในการสอบ  

นักศกึษาผูใดกระทําการอยางหนึ่งอยางใดหรือหลายอยางตอไปนี้ ถือวา เปนการทุจริตการสอบ 

9.1 นําเอกสารหรืออุปกรณใดๆ  เขาหองสอบโดยไมไดรับอนญุาต  เวนแตจะไดรับอนุญาตตามที่แจง

ไวในขอสอบ 

9.2 สงเอกสาร  สงหรือรับเครื่องหมาย  สัญญาณเสียง  หรือตัวหนังสือดวยวิธีการใดๆ  เพื่อใหผูสอบ

รูคําตอบของขอสอบกอนที่จะสอบเสร็จ 

9.3 ซุกซอนหรือลอกขอความใดๆ  ไวบนอุปกรณหรือบนรางกาย  เสื้อผาหรือวัตถุอ่ืน ๆ แลวนําเขา

ไปในหองสอบ  อันเปนการแสดงเจตนาใหเห็นวาจะใชขอความหรือสัญลักษณน้ันประกอบการทําขอสอบ ท้ังน้ี

ไมวาขอความหรือสัญลักษณน้ันตรงหรือใกลเคียงกับขอสอบหรือไมก็ตาม  และไมวาจะนําออกมาใช

ประกอบการสอบหรือไมก็ตาม 

9.4 เขาสอบแทนผูอ่ืน  จัดใหผูอ่ืนเขาสอบแทนผูสอบคนอ่ืน  หรือยอมใหผูอ่ืนทําคําตอบแทนตน 

9.5 ทําคําตอบของขอสอบใหแกผูสอบคนอ่ืนหรือยอมใหผูอ่ืนทําคําตอบแทนตน 

9.6 คดัลอกหรือสอบถามผูอ่ืนในหองสอบขณะมกีารสอบ 

9.7 กระทําการอยางหนึ่งอยางใดท่ีทําใหตนเองหรือผูอื่นได  หรืออาจไดขอสอบหรือคําตอบของ

ขอสอบมาโดยมิชอบ 
 

โทษของนักศึกษาผูใดกระทําการทุจริตในการสอบตามขอ 9  ใหไดรับโทษขอหนึ่งขอใดตอไปนี้ 

1) ใหตกในรายวิชาที่กระทําการทุจริต 

2) ใหตกทุกรายวิชาท่ีลงทะเบียนเรยีนในภาคการศึกษาที่ทําการสอบ 

3) ใหตกในรายวิชาที่ลงทะเบียน  และใหพักการศึกษาในภาคการศึกษาถัดไปหนึ่งภาคการศึกษาหรือ

สองภาคการศกึษา 

4) ใหพนสภาพการเปนนักศึกษา 
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10. ขอปฏิบัติของกรรมการคุมสอบเม่ือพบการทุจริตการสอบ ใหกรรมการคุมสอบบันทึกพฤติการณ        

ในการทุจริตบนกระดาษคําตอบ โดยมพียานอยางนอย 1 คนรับรอง และใหผูเขาสอบลงชื่อรับทราบ ถาผูเขาสอบ

ไมยอมลงชื่อรับทราบใหกรรมการคุมสอบบันทึกไวเปนพยานหลักฐานและใหรีบรายงานตอประธาน

คณะกรรมการการสอบตามแบบท่ีวิทยาลัยกําหนดเพื่อดําเนินการตอไป 
 

 

ใหกรรมการคุมสอบมีหนาที่รับผิดชอบในการสอบใหเปนไปดวยความบริสุทธิ์ยุติธรรมและตามเจตนารมณ

แหงระเบียบนี้โดยเครงครัด 
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ภาคผนวก ก 
ภาคผนวก ก ประกาศวิทยาลัยนครราชสีมา เรื่อง การจัดสอบ พ.ศ. 2563 
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ภาคผนวก ข 
ภาคผนวก ข ประกาวิทยาลัยนครราชสีมา เรื่อง การพิจารณาขอสอบและผลการศึกษา                  

พ.ศ. 2558 
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ภาคผนวก ค 
ภาคผนวก ค ระเบียบวิทยาลัยนครราชสีมา วาดวย การสอบ พ.ศ. 2557 
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ภาคผนวก ง 
ภาคผนวก ง ระเบียบวิทยาลัยนครราชสีมา วาดวย การสอบ พ.ศ. 2561 
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ภาคผนวก จ 
ภาคผนวก จ  ข้ันตอนการดําเนินการ เมือ่พบสิ่งผิดปกติระหวางการควบคุมการสอบ 
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กรณีนกัศึกษาไมมบีัตรประจําตัวนักศึกษา/บัตรนกัศึกษาบัตรประจําตัวประชาชน/              

ใบเสร็จรับเงินการชําระคาเลาเรียน เขาสอบหองสอบ และ กรณีไมมีรายชื่อเขาหองสอบ 

 

 

 

 

 

 
    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ติดตอประสานงานกับงานทะเบียน         

และวัดผล 

 

งานทะเบียนฯ สําเนาเอกสารหลกัฐาน        

การแสดงตนของนกัศึกษาในการเขาสอบ/

เอกสารการอนุญาตเขาหองสอบ  

(กรณีไมมีชื่อเขาหองสอบ) 

 

นักศึกษาเขาหองสอบ 

โดยย่ืนเอกสารฯ ตอกรรมการคุมสอบ     

กอนเขาหองสอบ 

 

นักศึกษาไมไดนําเอกสารตอไปน้ี 

แสดงตนเพื่อขอเขาสอบ 

 

 

ไมนําใบเสรจ็รบัเงิน 

การชําระคาเลาเรียนมาแสดงตนเขาสอบ 

 

ไมบัตรนักศึกษา/บตัรประจําตัวประชาชน 

หรือไมมีรายช่ือเขาสอบ 

 
 

ติดตอประสานงานกับงานการเงินฯ 

 

เพ่ือชําระคาเลาเรยีน หรือขอพิมพใบเสร็จ

ชําระคาเลาเรยีนจากงานการเงินฯ  

 

 

นักศึกษาเขาหองสอบ 

โดยย่ืนเอกสารฯ ตอกรรมการคุมสอบ     

กอนเขาหองสอบ 
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กรณีนักศึกษาแตงกายไมเรยีบรอย 
    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นักศึกษาแตงกายไมเรียบรอย 

 

ติดตอสํานักกิจการนักศึกษา 

เพ่ือเขียนคํารองขออนุญาตเขาสอบ 

 

สํานักกิจการนักศึกษาพิจารณาและใหความเห็น

แบบคํารองขออนุญาต 

เขาหองสอบ 

 

นําแบบคํารองฯ ย่ืนเสนอตอกรรมการประจํา 

ศูนยอํานวยการสอบ (สํานักวิชาการ) 

 

นักศึกษาเขาหองสอบ 

โดยย่ืนเอกสารตอกรรมการคุมสอบกอนเขาสอบ 

 

กรรมการประจําศูนยอํานวยการสอบพิจารณา

และใหความเห็นแบบคํารองขออนญุาต 

เขาหองสอบ 
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แบบคาํรองขออนุญาตเขาสอบกรณี แตงกายไมเรียบรอย 

(นักศึกษาผูสอบยื่นเสนอตอสาํนักกิจการนักศึกษาฯ และคณะกรรมการอํานวยการสอบ) 
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นกัศึกษาเขาสอบสาย 

 

กรณีมาสอบสายไมเกิน 30 นาที       

นับจากเวลาเริ่มสอบ 

 

 

กรรมการคุมสอบอนุมัติใหเขาสอบ 

 

กรณีมาสอบสายเกนิ 30 นาทีนับจาก

เวลาเร่ิมสอบ ใหถือวานักศึกษาขาดสอบ 

 

 

นักศึกษาติดตอสํานักวชิาการเพ่ือย่ืน       

คํารองขอสอบกรณพีิเศษ 

 

 

นักศึกษาเขาหองสอบ 

 

นักศึกษากรอกแบบคํารองสอบกรณี

พิเศษผานความเหน็ชอบจากอาจารย

ผูสอนและคณะวิชา 

 

รอผลการพิจารณาอนุมัตใิหสอบกรณี

พิเศษจากรองอธิการบดีฝายวิชาการ 

 

 ตรวจรายชื่อผูมีสิทธิ์สอบกรณพีเิศษ 

รายวิชา วัน เวลา และหองสอบ 

 
 

เขาสอบกรณีพิเศษตามวันเวลา และ 

หองสอบตามประกาศของวิทยาลัย 

กรณีนักศึกษาเขาสอบสาย 
(กรณีเขาสอบสายเกิน 30 นามี นับจากเวลาเริ่มสอบ ถือวานักศึกษาขาดสอบ ใหย่ืนคํารองขอสอบกรณีพิเศษ) 
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ประกาศวิทยาลัยนครราชสีมา  

เรื่อง  ขอปฏิบัติกรณีนักศึกษาขาดสอบ ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2560 
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แบบคาํรองขอสอบกรณีพิเศษ ระดับปริญญาตรี  ภาคปกต ิ

(กรณีนักศึกษาขาดสอบ หรือเขาสอบสายเกินกวา 30 นาที นับจากเวลาเริ่มสอบ) 
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แบบคาํรองขอสอบกรณีพิเศษ ระดับปริญญาตรี  ภาคสมทบ 

(กรณีนักศึกษาขาดสอบ หรือเขาสอบสายเกินกวา 30 นาที นับจากเวลาเริ่มสอบ) 
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   กรณีนกัศึกษาทุจริตการสอบ 
    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นักศึกษาทุจริตการสอบ 

 

หัวหนาผูคุมหองสอบแจงใหนักศึกษา                 

หยุดทําขอสอบแลวรวบรวมเอกสารการทุจริต                 

นําผูทุจริตพบคณะกรรมการประจํา 

ศูนยอํานวยการสอบ 

 

รอผลการพิจารณาโดยคณะกรรมการ

อํานวยการสอบ 

 

ใหหัวหนาผูคุมสอบบนัทึกขอมูลและหลกัฐานการทุจริตพรอมใหนักศึกษา

ลงลายมือช่ือ ในใบรายงานการทุจริตการสอบและหลักฐาน (กรณีที่ 

สามารถลงลายมือชื่อได) 

 

 

แจงผลการพิจารณาใหคณะ นักศึกษา และ 

งานทะเบยีนและวดัผลรับทราบและประกาศ 

ผลการศึกษา 
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ใบรายงานกรณีนกัศึกษาทุจริตการสอบ 

(บันทึกโดยผูควบคุมหองสอบ และเสนอตอคณะกรรมการอํานวยการสอบทันที ภายหลังพบการทุจริตการสอบ) 
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บันทึกขอความแจงผลการพิจารณาลงโทษการทุจริตการสอบ 

(บันทึกโดยคณะกรรมการอํานวยการสอบ) 
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ภาคผนวก ฉ 
ภาคผนวก ฉ  คํารองขอสับเปลี่ยนหนาที่คุมสอบ 
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  แบบคํารองขอสับเปลี่ยนหนาที่คุมสอบ



งานตารางสอนตารางสอบ   สาํนักวชิาการ
 ฝ่ายวิชาการ  วิทยาลยันครราชสีมา  

                     พ.ศ. 2563 




