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วิทยาลัยนครราชสีมา เรื่อง การพิจารณาขอสอบและผลการศึกษา พ.ศ. 2558 ระเบียบวิทยาลัยนครราชสีมา 

วาดวย การสอบ พ.ศ. 2557 ระเบียบวิทยาลัยนครราชสีมา วาดวย การสอบ พ.ศ. 2561 และขั้นตอนการ

ดําเนินการเมื่อพบสิ่งผิดปกติระหวางควบคุมสอบการสอบ พรอมแบบคํารองที่เกี่ยวของกับการสอบแลวแต

กรณี อาทิเชน กรณีนักศึกษาไมนําเอกสารแสดงตนเพื่อขอเขาสอบ เชน ไมมีบัตรประจําตัวนักศึกษา/บัตร
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เรียบรอย กรณีนักศึกษาขาดสอบหรือเขาสอบสายเกิน 30 นาที (ใหถือเปนขาดสอบ) กรณีนักศึกษาทุจริตการ
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ในการดําเนินการจัดสอบ ของวิทยาลัยนครราชสีมาตอไป
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สวนที่ 1 

คําจํากัดความ 

คูมือแนวปฏิบัติการจัดสอบนักศึกษาระดับปริญญาตรี ของวิทยาลัยนครราชสีมา เปนการดําเนินการจัด

สอบตามตารางสอบ ที่สํานักวิชาการรวมกับคณะวิชา และสํานักวิชาวิทยาศาสตรและศึกษาทั่วไป กําหนดข้ึนโดย

การดําเนินการครอบคลุมตั้งแตการจัดตารางสอบ กระบวนการดําเนนิงานกอนและหลังสอบ การจัดเก็บขอสอบ

ที่ใชแลวรวมถึงการทําลายขอสอบ

1. คําจํากัดความ

จัดสอบปกติ   หมายความวา การจัดสอบใหกับรายวิชาที่เปดสอนในวิทยาลัยนครราชสีมา ตาม

ตารางสอบที่วิทยาลัยกําหนด โดยขอสอบตองผานความเห็นชอบจากคณะกรรมการพิจารณาขอสอบฯ ของ

หลักสูตรและใหสํานักวิชาการดําเนินการจัดหองสอบ จัดเตรียมซองขอสอบ กระดาษคําตอบ ใบลงลายมือชื่อ 

เอกสารการรบัสงขอสอบ-กระดาษคําตอบ รวมถึงการจัดเก็บขอสอบ 

สอบนอกตาราง  หมายความวา รายวิชาที่เปดสอนในวิทยาลัยนครราชสีมา ท่ีอาจารยผูสอนไม

สามารถจัดสอบกลางภาค หรือปลายภาคการศึกษาตามตารางท่ีวิทยาลัยกําหนดได โดยความเห็นชอบจาก

คณะกรรมการวิชาการคณะ/คณะกรรมการบริหารหลักสูตร ทั้งนี้ ไมรวมรายวิชาฝกปฏิบัติภาคสนาม รายวิชา

การฝกปฏิบัติงานดานวิชาชีพ รายวิชาปฏิบัติการทางหองปฏิบัติการวิทยาศาสตร เปนตน และอาจารยผูสอน

เปนผูดําเนินการเตรียมขอสอบ กระดาษคําตอบ รายชื่อผูเขาสอบ จัดหาหองสอบหรือสถานที่เพื่อใชสําหรับ 

จัดสอบและปฏิบัติหนาที่ควบคุมการสอบรายวิชาน้ันๆ 

เปลี่ยนแปลงตารางสอบ หมายความวา การเปลี่ยนแปลงขอมูลวัน เวลาสอบ หองสอบหรือสถานที่สอบ 

จากตารางที่วิทยาลัยกําหนดแลว 

ขอสอบ หมายความวา ขอสอบ กระดาษคําตอบ หรือเอกสารที่เก่ียวกับการสอบซึ่งบันทึกดวยวิธีพิมพ

ถายภาพ หรือกระทําดวยวิธีใดๆ ลงบนกระดาษหรือวัตถุใดๆ ทําใหปรากฏความหมายดวยตัวอักษร ตัวเลข ผัง 

ซึ่งสามารถเขาใจความหมายได 

คณะกรรมการพิจารณาขอสอบและผลการศึกษา หมายความวา คณะกรรมการพิจารณาขอสอบ

และผลการศึกษาตามหลักสูตร/สาขาวิชาท่ีเปดสอนของวิทยาลัยนครราชสีมา 

ขอมูลตารางสอบ  หมายถึง  ขอมูลตารางสอบที่สํานักวิชาการ คณะวิชา และสาํนักวิทยาศาสตรและ

ศึกษาทั่วไป กําหนดไวในตารางสอบ เชน วันสอบ เวลาสอบ รหัสวิชา รายวิชา กรรมการควบคุมหองสอบ 

หัวหนาผูรับผิดชอบหองสอบ เปนตน 

 กรรมการคุมสอบ  หมายความวา บุคลากรของวิทยาลัยนครราชสีมา ที่วิทยาลัยแตงตั้งใหทําหนาท่ี

ควบคุมหองสอบ และใหหมายรวมถึงอาจารยผูสอน หรือบุคคลท่ีไดรับมอบหมายใหควบคุมการสอบดวย 
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 กระดาษคําตอบแบบปรนัย  หมายความวา กระดาษคําตอบที่ใชกับขอสอบเปนตัวเลือก และให

ระบายคาํตอบลงในกระดาษคําตอบ 

 กระดาษคําตอบอัตนัย  หมายความวา กระดาษคําตอบที่ใชกับขอสอบที่ใหตอบเปนเครื่องหมาย

ถูกผิด หรือแบบใหเขียนบรรยาย  
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สวนที่ 2  
แนวปฏิบัติการจัดสอบ 

   
1. การกําหนดระยะเวลาในการประกาศตารางเรียนตารางสอบ 

 งานตารางเรียนตารางสอน รวมกับคณะวิชา และสํานักวิทยาศาสตรและศึกษาท่ัวไป ไดกําหนด

ระยะเวลาประกาศตารางเรียนตารางสอบ ดังนี้ 

1.1 ตารางเรียนตารางสอบ  ดําเนินการใหแลวเสร็จและประกาศตารางฯ อยางนอย 3 สัปดาหกอนเปด

ภาคการศึกษา  ในตารางประกอบดวย รหัสวิชา รายวิชา วันเวลาเรียน หองเรียน อาจารยผูสอน และวัน-เวลา

สอบกลางภาคและปลายภาคการศึกษา 

1.2 ตารางสอบกลางภาคและปลายภาคการศึกษา  สํานักวิชาการยืนยันขอมูลตารางสอบกลางภาคและ

ปลายภาคการศึกษา และดําเนินการประกาศตารางสอบของวิทยาลัยนครราชสีมา ภายใน 4 สัปดาหกอนสอบ         

ในตารางประกอบดวย รหัสวิชา รายวิชา วันเวลาสอบ หองสอบ และกรรมการคุมสอบ 

 

2. การจัดกรรมการคมุสอบ 

กรรมการคุมสอบ เปนบุคลากรของวิทยาลัยนครราชสีมา ที่วิทยาลัยแตงตั้งใหทําหนาที่ควบคุมหองสอบ 

และใหหมายรวมถึงอาจารยผูสอน หรือบุคคลท่ีไดรับมอบหมายใหควบคุมการสอบดวยสัดสวนจํานวนนักศึกษาตอ

กรรมการควบคุมหองสอบ  ดังนี้ 
 

จํานวนนักศึกษา กรรมการควบคุมการสอบ 

1 – 60 คน 2 คน 

61 – 120 คน 4 คน 

121 – 150 คน 6 คน 

 
3. คุณสมบัติของกรรมการคุมสอบ 

3.1 การปฏิบัติหนาท่ีควบคุมหองสอบถือเปนภาระงานหนึ่งของอาจารยประจํา 

3.2 หัวหนาผูควบคุมหองสอบ ควรเปนอาจารยประจําท่ีปฏิบัติงานที่วิทยาลัยอยางนอย 2-3 ป

การศึกษา 

3.3 บุคลากรสายสนับสนุน สามารถแตงตั้งเปนกรรมการคุมสอบไดตามความจําเปน ตามดุลยพินิจ

ของคณะกรรมการอํานวยการสอบ 

3.4 การปรับเปลี่ยนหนาที่ควบคุมหองสอบของกรรมการคุมสอบ ใหแจงศูนยอํานวยการสอบอยาง

นอย 3 วันทําการกอนสอบ เปนลายลักษณอักษรตามแบบคํารองขอปรับเปลี่ยนอาจารยคุมสอบ  
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4. การเปลี่ยนแปลงวัน-เวลาสอบ 

การเปลี่ยนแปลงวัน-เวลาสอบ ดังนี้ 

4.1 ขอจํากัดของหองสอบท่ีใชสอบรวมกัน งานตารางเรยีนตารางสอบอาจจําเปนตองขอยายวัน เวลาสอบ 

4.2 ตารางสอบชนกันหลายวิชา อาจเกิดจากการจัดตารางเรียนตารางสอบ หรือเกิดจาการลงทะเบียน

ของกลุมนักศึกษา (นักศึกษาเก็บตกรายวิชา) งานตารางเรยีนตารางสอบอาจจําเปนตองขอยายวัน เวลาสอบ 

หรือใหรายวิชาหน่ึงวิชาใดจัดสอบนอกตาราง โดยงานจัดตารางเรียนตารางสอบ ทําบันทึกขอความ ลงนามโดย

ผูอํานวยการสาํนักวิชาการ แจงคณบดีคณะวิชา อยางนอย 1 สัปดาหกอนวันสอบ 

 

5. การดําเนินการสอบ 

 สรุปอํานาจหนาที่ของคณะกรรมการการสอบ และแนวปฏิบัติของนักศึกษาในการสอบตามระเบียบ

วิทยาลัยนครราชสีมา วาดวย การสอบ พ.ศ. 2557 และ ระเบียบวิทยาลัยนครราชสีมา วาดวยการสอบ พ.ศ. 2561 

ตามเอกสารแนบทายภาคผนวก ข และ ค 

 

6. อํานาจหนาที่ของคณะกรรมการการสอบ 

6.1 คณะกรรมการอํานวยการสอบ 

6.1.1 มีอํานาจหนาที่ในการดูแลกํากับการสอบใหเปนไปดวยความเรียบรอย รัดกุมทุกข้ันตอน

ของกระบวนการสอบ  

6.1.2 มีอํานาจหนาที่สอบสวนการทุจริตการสอบ เพื่อสอบสวนหาขอเท็จจริงและเสนอ

บทลงโทษ ใหอธิการบดีวินิจฉัยสั่งการ   

6.1.3 สรุปกระบวนการสอบและรายงานตออธิการบดี 
 

6.2 คณะกรรมการดําเนินการสอบ 

6.2.1 รวบรวมขอสอบทุกรายวิชาจากคณะวิชา 

6.2.2 จัดทําสําเนาขอสอบใหเพียงพอกับจํานวนนักศึกษาที่เขาสอบในแตละรายวิชา 

6.2.3 จัดเตรียมกระดาษคําตอบ/สมุดคําตอบ เพื่อใหคณะวิชาบรรจุใสซองใหเพียงพอกับจํานวน

นักศึกษาที่เขาสอบ 

 การบรรจุซองขอสอบใหอาจารยผูรับผิดชอบรายวิชา หรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากคณะ

วิชาใหบรรจุซองขอสอบ กระดาษคําตอบใหถูกตองเรียบรอยตามจํานวนผูเขาสอบแตละรายวิชา 

6.2.4 แจกจายขอสอบและกระดาษคําตอบ/สมุดคําตอบใหกรรมการคุมสอบกอนเวลาเขาสอบ 

30 นาที 

6.2.5 รับขอสอบและกระดาษคําตอบ/สมุดคําตอบจากกรรมการคุมสอบ 

6.2.6 จัดเก็บ รักษากระดาษคําตอบ/สมุดคําตอบเพื่อสงมอบใหอาจารยผูสอนในแตละรายวิชา 
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6.2.7 เปนกรรมการคุมสอบสํารองในกรณีที่กรรมการคุมสอบประจําหองไมสามารถปฏิบัติ

หนาท่ีได 

6.2.8 พิจารณาดําเนินการใหคําปรึกษาแนะนําในกรณีเกิดปญหาและอุปสรรคในการสอบเพื่อ

เสนอตอคณะกรรมการอํานวยการเพื่อวินิจฉัยสั่งการ 
 

6.1  คณะกรรมการคุมสอบ 

6.1.1 รับขอสอบและกระดาษคําตอบ/สมุดคําตอบจากกรรมการดําเนินการสอบกอนสอบเวลา       

30 นาท ีดําเนินการควบคุมการสอบในหองสอบใหเปนไปดวยความเรียบรอยตามระเบียบนี้ 

6.1.2 จัดเก็บขอสอบและกระดาษคําตอบ/สมุดคําตอบทันทีเมื่อนักศึกษาทําขอสอบเสร็จให

เรียบรอย โดยเรียงลําดับตามหมายเลขท่ีนั่งสอบและรหัสนักศึกษาพรอมกับตรวจนับจํานวนขอสอบและ

กระดาษคําตอบ/สมุดคําตอบใหถูกตองตามจํานวนนักศึกษาที่เขาสอบ  แลวบรรจุใสซองนําสงกรรมการ

ดําเนินการสอบทันที 

6.1.3 ตรวจคนตัวนักศึกษาผูมีเหตุอันควรสงสัยวาจะกระทําการทุจริตในการสอบหรือกระทําผิด

ระเบียบวาดวยการสอบ 

6.1.4 ใหผูอํานวยการสํานักกิจการนักศึกษาหรือผูที่ไดรับมอบหมายมีอํานาจหนาที่ พิจารณา

เก่ียวกับการแตงกายของนักศึกษาใหถูกตองเรียบรอย กลาวคือ นักศึกษาระดับปริญญาตรี ภาคปกติใหแตง

กายตามระเบียบของวิทยาลัย นักศึกษาระดับปริญญาตร ีภาคสมทบแตงกายสุภาพเรียบรอย 

 

6.2 หัวหนาผูควบคุมหองสอบ  ใหหัวหนาผูควบคุมหองสอบปฏิบัติหนาที่ตามขอปฏิบัติของกรรมการ      

คุมสอบ และใหมีอํานาจหนาที่ในการดูแลกํากับควบคุมการสอบในหองสอบใหเปนไปดวยความเรียบรอยรัดกุมทุก

ขั้นตอนของกระบวนการสอบ โดยเริ่มตั้งแต 

6.1.2 กระบวนการรับขอสอบ   

6.1.2  ควบคมุการสอบใหเปนไปดวยความเรียบรอยรัดกุม เมื่อพบการทุจริตการสอบใหดําเนินการ       

ตามขอ 10 

6.1.3  สงขอสอบและกระดาษคําตอบ/สมุดคําตอบ ทําการแจงหมดเวลาสอบใหนักศึกษาหยุดเขียน

คําตอบและสงขอสอบและกระดาษคําตอบ/สมุดคําตอบ เปนผูรับรองการตรวจนับขอสอบและกระดาษคําตอบ/

สมุดคาํตอบใหตรงกับจํานวนนักศึกษาที่เขาสอบ  พรอมลงรายละเอียดบนซองขอสอบ  ซองกระดาษคําตอบและ

ลงลายมือชื่อกํากับใหครบ เมื่อดําเนินดังกลาวเรียบรอยแลวใหนําซองขอสอบและซองกระดาษคําตอบสงศูนย

อํานวยการสอบทันที 

 

 

 

 



6 
 

7. ขอปฏิบัติในการคุมสอบ มีดังตอไปนี ้

7.1 การรับขอสอบ  ใหปฏิบัติดังนี้ กรรมการคุมสอบตองรับขอสอบกระดาษคําตอบ/สมุดคําตอบ ณ  

ศูนยอํานวยการสอบกอนเวลาสอบ 30 นาที โดยลงลายมือชื่อใหเรียบรอยและหามเปดซองขอสอบกอนเขา

หองสอบเดด็ขาด 

7.2 การควบคุมการสอบ  ใหปฏิบัติดังนี้  ใหกรรมการคุมสอบแจงนักศึกษาเก่ียวกับเรื่องการปฏิบัติ

ของนักศึกษาในการสอบ  การทุจริตการสอบ  และผลของการฝาฝนขอปฏิบัติในการสอบและโทษของการ

กระทําทุจริตการสอบตามระเบียบนี้  และควบคุมการสอบใหเปนไปดวยความเรียบรอย 

7.3 การสงขอสอบและกระดาษคําตอบ/สมุดคําตอบ  ใหปฏิบัติดังนี้  เมื่อสัญญาณแจงหมดเวลาสอบ

ใหนักศึกษาหยุดเขียนคําตอบและสงขอสอบและกระดาษคําตอบ/สมุดคําตอบที่กรรมการคุมสอบ ใหกรรมการ                          

คุมสอบตรวจนับขอสอบและกระดาษคําตอบ/สมุดคําตอบใหตรงกับจํานวนนักศึกษาที่เขาสอบพรอมลง

รายละเอียดบนซองขอสอบ  ซองกระดาษคําตอบและลงลายมือชื่อกํากับใหครบ เมื่อดําเนินดังกลาวเรียบรอย

แลวใหนําซองขอสอบ และซองกระดาษคําตอบสงศูนยอํานวยการสอบทันที 

กรณีเกิดปญหาเกี่ยวกับการควบคุมการสอบ  ใหคณะกรรมการอํานวยการสอบมีอํานาจ วินิจฉัย          

สั่งการและมีอํานาจวินิจฉัยสั่งการเรื่องอ่ืนอันเก่ียวของกับการควบคุมการสอบดวย  และใหถือคําวินิจฉัยสั่งการ

ของกรรมการอํานวยการสอบเปนขอยุติ 
     

8. การปฏิบัติของนักศกึษาในการสอบ  มีดังตอไปนี้ 

8.1 นักศึกษาตองแตงกายใหถูกตองเรยีบรอย  กลาวคือ  นักศึกษาระดับปริญญาตรี ภาคปกติใหแตง

กายตามระเบียบของวิทยาลัย  สวนนักศึกษาภาคสมทบใหแตงกายสุภาพเรียบรอย   

8.2 นักศึกตองนําบัตรประจําตัวนักศึกษาหรือบัตรประจําตัวประชาชนหรือใบอนุญาตขับขี่

ยานพาหนะมาแสดงตอคณะกรรมการคุมสอบในหองสอบ  กรณีไมมีบัตรดังกลาวใหนักศึกษาติดตองาน

ทะเบียนและวัดผลเพื่อยืนยันสถานะการเปนนักศึกษา 

8.3 นักศึกษาตองลงลายมือชื่อในบัญชีรายชื่อผูลงทะเบียนเรียนตามท่ีกรรมการคุมสอบนํามาให

พรอมแสดงบัตรอยางใดอยางหนึ่งหรือหลักฐานตามขอ 8.2 ตอกรรมการคุมสอบ 

8.4 หามนักศึกษาเขาหองสอบหลังเวลาเริ่มสอบแลว 30 นาที เวนแตไดรับอนุญาตเปนลายลักษณ

อักษรจากประธานคณะกรรมการอํานวยการสอบหรือกรรมการผูไดรับมอบหมาย  หากเกินระยะเวลา

ดังกลาวใหถือเปน “ขาดสอบ” และใหนักศึกษาย่ืนคํารองขอสอบกรณีพิเศษ ตามแบบคํารองของวิทยาลัย 

เพื่ออนุญาตสอบกรณีพิเศษตอไป” 

8.5 หามนักศึกษานําหนังสือ  ตํารา  เอกสาร  เครื่องมือสื่อสาร  สูตรตางๆ  เครื่องคํานวณ  หรือคัดลอก

ขอความใดๆ  เขาไปในหองสอบโดยเด็ดขาด  เวนแตคําสั่งในกระดาษคําถามอนุญาตใหนําเขาไปไดเทานั้น 

8.6 หามนักศึกษาออกจากหองสอบกอน 60 นาทีนับจากเวลาเริ่มสอบเวนแตไดรับอนุญาตจาก

กรรมการควบคุมการสอบเปนลายลักษณอักษร 
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8.7 นักศึกษาตองนั่งสอบตามที่นั่งสอบท่ีวิทยาลัยจัดให  หามเคลื่อนยายหรือลุกจากที่นั่งสอบ หามยืม

อุปกรณ หามพูดคุยหรือสงเสียงกอความรําคาญตอผูอื่น  

8.8 หามนักศึกษานําขอสอบออกจากหองสอบโดยเดด็ขาด 

8.9 หามนักศึกษาทําการสอบตอไปเมื่อหมดเวลาสอบแลว และใหสงขอสอบและกระดาษคําตอบ/

สมุดคาํตอบตอกรรมการคุมสอบแลวใหออกไปจากหองสอบโดยเร็ว 

8.10 หามนักศึกษาซึ่งสอบเสร็จแลวอยูบริเวณหนาหองสอบ หรือบริเวณใกลเคยีงหองสอบ 
 

โทษของนักศึกษาผูฝาฝนขอปฏิบัติเกี่ยวกับการสอบตามขอ  8   

ใหไดรับโทษขอหนึ่งขอใดตามสมควรแกกรณีดังตอไปนี้ 

1) ตักเตือน 

2) ทําทัณฑบนเปนลายลักษณอักษร 

3) ตัดคะแนนความประพฤติ 
 

9. การทุจริตในการสอบ  

นักศกึษาผูใดกระทําการอยางหนึ่งอยางใดหรือหลายอยางตอไปนี้ ถือวา เปนการทุจริตการสอบ 

9.1 นําเอกสารหรืออุปกรณใดๆ  เขาหองสอบโดยไมไดรับอนญุาต  เวนแตจะไดรับอนุญาตตามที่แจง

ไวในขอสอบ 

9.2 สงเอกสาร  สงหรือรับเครื่องหมาย  สัญญาณเสียง  หรือตัวหนังสือดวยวิธีการใดๆ  เพื่อใหผูสอบ

รูคําตอบของขอสอบกอนที่จะสอบเสร็จ 

9.3 ซุกซอนหรือลอกขอความใดๆ  ไวบนอุปกรณหรือบนรางกาย  เสื้อผาหรือวัตถุอ่ืน ๆ แลวนําเขา

ไปในหองสอบ  อันเปนการแสดงเจตนาใหเห็นวาจะใชขอความหรือสัญลักษณน้ันประกอบการทําขอสอบ ท้ังน้ี

ไมวาขอความหรือสัญลักษณน้ันตรงหรือใกลเคียงกับขอสอบหรือไมก็ตาม  และไมวาจะนําออกมาใช

ประกอบการสอบหรือไมก็ตาม 

9.4 เขาสอบแทนผูอ่ืน  จัดใหผูอ่ืนเขาสอบแทนผูสอบคนอ่ืน  หรือยอมใหผูอ่ืนทําคําตอบแทนตน 

9.5 ทําคําตอบของขอสอบใหแกผูสอบคนอ่ืนหรือยอมใหผูอ่ืนทําคําตอบแทนตน 

9.6 คดัลอกหรือสอบถามผูอ่ืนในหองสอบขณะมกีารสอบ 

9.7 กระทําการอยางหนึ่งอยางใดท่ีทําใหตนเองหรือผูอื่นได  หรืออาจไดขอสอบหรือคําตอบของ

ขอสอบมาโดยมิชอบ 
 

โทษของนักศึกษาผูใดกระทําการทุจริตในการสอบตามขอ 9  ใหไดรับโทษขอหนึ่งขอใดตอไปนี้ 

1) ใหตกในรายวิชาที่กระทําการทุจริต 

2) ใหตกทุกรายวิชาท่ีลงทะเบียนเรยีนในภาคการศึกษาที่ทําการสอบ 

3) ใหตกในรายวิชาที่ลงทะเบียน  และใหพักการศึกษาในภาคการศึกษาถัดไปหนึ่งภาคการศึกษาหรือ

สองภาคการศกึษา 

4) ใหพนสภาพการเปนนักศึกษา 
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10. ขอปฏิบัติของกรรมการคุมสอบเม่ือพบการทุจริตการสอบ ใหกรรมการคุมสอบบันทึกพฤติการณ        

ในการทุจริตบนกระดาษคําตอบ โดยมพียานอยางนอย 1 คนรับรอง และใหผูเขาสอบลงชื่อรับทราบ ถาผูเขาสอบ

ไมยอมลงชื่อรับทราบใหกรรมการคุมสอบบันทึกไวเปนพยานหลักฐานและใหรีบรายงานตอประธาน

คณะกรรมการการสอบตามแบบท่ีวิทยาลัยกําหนดเพื่อดําเนินการตอไป 
 

 

ใหกรรมการคุมสอบมีหนาที่รับผิดชอบในการสอบใหเปนไปดวยความบริสุทธิ์ยุติธรรมและตามเจตนารมณ

แหงระเบียบนี้โดยเครงครัด 
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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก ก 
ภาคผนวก ก ประกาศวิทยาลัยนครราชสีมา เรื่อง การจัดสอบ พ.ศ. 2563 
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ภาคผนวก ข 
ภาคผนวก ข ประกาวิทยาลัยนครราชสีมา เรื่อง การพิจารณาขอสอบและผลการศึกษา                  

พ.ศ. 2558 
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ภาคผนวก ค 
ภาคผนวก ค ระเบียบวิทยาลัยนครราชสีมา วาดวย การสอบ พ.ศ. 2557 
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ภาคผนวก ง 
ภาคผนวก ง ระเบียบวิทยาลัยนครราชสีมา วาดวย การสอบ พ.ศ. 2561 
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ภาคผนวก จ 
ภาคผนวก จ  ข้ันตอนการดําเนินการ เมือ่พบสิ่งผิดปกติระหวางการควบคุมการสอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



46 
 

กรณีนกัศึกษาไมมบีัตรประจําตัวนักศึกษา/บัตรนกัศึกษาบัตรประจําตัวประชาชน/              

ใบเสร็จรับเงินการชําระคาเลาเรียน เขาสอบหองสอบ และ กรณีไมมีรายชื่อเขาหองสอบ 

 

 

 

 

 

 
    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ติดตอประสานงานกับงานทะเบียน         

และวัดผล 

 

งานทะเบียนฯ สําเนาเอกสารหลกัฐาน        

การแสดงตนของนกัศึกษาในการเขาสอบ/

เอกสารการอนุญาตเขาหองสอบ  

(กรณีไมมีชื่อเขาหองสอบ) 

 

นักศึกษาเขาหองสอบ 

โดยย่ืนเอกสารฯ ตอกรรมการคุมสอบ     

กอนเขาหองสอบ 

 

นักศึกษาไมไดนําเอกสารตอไปน้ี 

แสดงตนเพื่อขอเขาสอบ 

 

 

ไมนําใบเสรจ็รบัเงิน 

การชําระคาเลาเรียนมาแสดงตนเขาสอบ 

 

ไมบัตรนักศึกษา/บตัรประจําตัวประชาชน 

หรือไมมีรายช่ือเขาสอบ 

 
 

ติดตอประสานงานกับงานการเงินฯ 

 

เพ่ือชําระคาเลาเรยีน หรือขอพิมพใบเสร็จ

ชําระคาเลาเรยีนจากงานการเงินฯ  

 

 

นักศึกษาเขาหองสอบ 

โดยย่ืนเอกสารฯ ตอกรรมการคุมสอบ     

กอนเขาหองสอบ 
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กรณีนักศึกษาแตงกายไมเรยีบรอย 
    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นักศึกษาแตงกายไมเรียบรอย 

 

ติดตอสํานักกิจการนักศึกษา 

เพ่ือเขียนคํารองขออนุญาตเขาสอบ 

 

สํานักกิจการนักศึกษาพิจารณาและใหความเห็น

แบบคํารองขออนุญาต 

เขาหองสอบ 

 

นําแบบคํารองฯ ย่ืนเสนอตอกรรมการประจํา 

ศูนยอํานวยการสอบ (สํานักวิชาการ) 

 

นักศึกษาเขาหองสอบ 

โดยย่ืนเอกสารตอกรรมการคุมสอบกอนเขาสอบ 

 

กรรมการประจําศูนยอํานวยการสอบพิจารณา

และใหความเห็นแบบคํารองขออนญุาต 

เขาหองสอบ 
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แบบคาํรองขออนุญาตเขาสอบกรณี แตงกายไมเรียบรอย 

(นักศึกษาผูสอบยื่นเสนอตอสาํนักกิจการนักศึกษาฯ และคณะกรรมการอํานวยการสอบ) 
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นกัศึกษาเขาสอบสาย 

 

กรณีมาสอบสายไมเกิน 30 นาที       

นับจากเวลาเริ่มสอบ 

 

 

กรรมการคุมสอบอนุมัติใหเขาสอบ 

 

กรณีมาสอบสายเกนิ 30 นาทีนับจาก

เวลาเร่ิมสอบ ใหถือวานักศึกษาขาดสอบ 

 

 

นักศึกษาติดตอสํานักวชิาการเพ่ือย่ืน       

คํารองขอสอบกรณพีิเศษ 

 

 

นักศึกษาเขาหองสอบ 

 

นักศึกษากรอกแบบคํารองสอบกรณี

พิเศษผานความเหน็ชอบจากอาจารย

ผูสอนและคณะวิชา 

 

รอผลการพิจารณาอนุมัตใิหสอบกรณี

พิเศษจากรองอธิการบดีฝายวิชาการ 

 

 ตรวจรายชื่อผูมีสิทธิ์สอบกรณพีเิศษ 

รายวิชา วัน เวลา และหองสอบ 

 
 

เขาสอบกรณีพิเศษตามวันเวลา และ 

หองสอบตามประกาศของวิทยาลัย 

กรณีนักศึกษาเขาสอบสาย 
(กรณีเขาสอบสายเกิน 30 นามี นับจากเวลาเริ่มสอบ ถือวานักศึกษาขาดสอบ ใหย่ืนคํารองขอสอบกรณีพิเศษ) 
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ประกาศวิทยาลัยนครราชสีมา  

เรื่อง  ขอปฏิบัติกรณีนักศึกษาขาดสอบ ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2560 
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แบบคาํรองขอสอบกรณีพิเศษ ระดับปริญญาตรี  ภาคปกต ิ

(กรณีนักศึกษาขาดสอบ หรือเขาสอบสายเกินกวา 30 นาที นับจากเวลาเริ่มสอบ) 
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แบบคาํรองขอสอบกรณีพิเศษ ระดับปริญญาตรี  ภาคสมทบ 

(กรณีนักศึกษาขาดสอบ หรือเขาสอบสายเกินกวา 30 นาที นับจากเวลาเริ่มสอบ) 
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   กรณีนกัศึกษาทุจริตการสอบ 
    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นักศึกษาทุจริตการสอบ 

 

หัวหนาผูคุมหองสอบแจงใหนักศึกษา                 

หยุดทําขอสอบแลวรวบรวมเอกสารการทุจริต                 

นําผูทุจริตพบคณะกรรมการประจํา 

ศูนยอํานวยการสอบ 

 

รอผลการพิจารณาโดยคณะกรรมการ

อํานวยการสอบ 

 

ใหหัวหนาผูคุมสอบบนัทึกขอมูลและหลกัฐานการทุจริตพรอมใหนักศึกษา

ลงลายมือช่ือ ในใบรายงานการทุจริตการสอบและหลักฐาน (กรณีที่ 

สามารถลงลายมือชื่อได) 

 

 

แจงผลการพิจารณาใหคณะ นักศึกษา และ 

งานทะเบยีนและวดัผลรับทราบและประกาศ 

ผลการศึกษา 
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ใบรายงานกรณีนกัศึกษาทุจริตการสอบ 

(บันทึกโดยผูควบคุมหองสอบ และเสนอตอคณะกรรมการอํานวยการสอบทันที ภายหลังพบการทุจริตการสอบ) 
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บันทึกขอความแจงผลการพิจารณาลงโทษการทุจริตการสอบ 

(บันทึกโดยคณะกรรมการอํานวยการสอบ) 
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ภาคผนวก ฉ 
ภาคผนวก ฉ  คํารองขอสับเปลี่ยนหนาที่คุมสอบ 
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  แบบคํารองขอสับเปลี่ยนหนาที่คุมสอบ



งานตารางสอนตารางสอบ   สาํนักวชิาการ
 ฝ่ายวิชาการ  วิทยาลยันครราชสีมา  

                     พ.ศ. 2563 




