




 

แนวปฏิบตัิและการกำกับตดิตาม การสงผลการประเมินผลการศึกษาของนักศึกษา พ.ศ. 2567 
 
 
 
 

อาจารยผูสอน ทุกรายวิชา ทุกระดับ สงผลการศึกษา (เกรด)  
ใหงานทะเบียน ตามประกาศของวิทยาลัย ภายใน 30 วัน 

หลังสิ้นสุดการสอบปลายภาคการศึกษา  

โดยผลการศกึษา (เกรด) ทกุรายวิชา ตองผานความ
เห็นชอบจากคณะกรรมการพิจารณาขอสอบและ 
ผลการศกึษา/คณะกรรมการประจำคณะวิชา 

กรณีอาจารยผู สอนมีเหตุจำเปนที่ไมสามารถสงผล
การศึกษาไดภายในกำหนดตามประกาศของวิทยาลัย 
ใหขอขยายเวลาสงผลการศึกษา  และใหระบุกำหนด
สงผลการศึกษา ไดไมเกิน 30 วัน นับจากวันที่ยื่นขอ
ขยายเวลาฯ (ตามแบบ วช.046) (อยางนอย 7 วัน 
กอนครบกำหนดตามประกาศของวิทยาลัย 

งานทะเบียนประกาศผลการศึกษา 
ผานระบบบริการนักศึกษา ภายใน 7 วัน 

หลังรับผลการศึกษาจากคณะวชิา/สน.วิชา 
 

อาจารยผูสอนฯ ที่ไมสงผลการศึกษาตามประกาศ
วิทยาลัย ตามขอ  ใหคณะ/สำนักวิชา ที่รายวิชา
นั้นสังกัด แจงเตือนเปนลายลักษณอักษร เพ่ือ 
ใหอาจารยผูสอนฯ รับทราบ 

สำนักวชิาการ งานทะเบียน ตรวจสอบรายวชิา 
และอาจารยผูสอนฯทีไ่มสงผลการศึกษา (เกรด) ตามกำหนด

ประกาศของวิทยาลัย (ภายใน 7 วัน หลังครบกำหนดฯ) 
 

รายงานผลขอมูลอาจารยผูสอนที่ยังไมสง 
ผลการศึกษาของแตละคณะ ตอรองอธิการบดี 

ฝายวชิาการทราบ และที่ประชมุกรรมการบริหารวิทยาลัย 
 

สำนักวชิาการ งานทะเบียน จัดทำหนังสือติดตาม 
เรงรัดการสงผลการศกึษาเปนรายบุคคล ผานคณบดีฯ 

โดยกำหนดสงผลการศึกษาภายใน 30 วัน  
 

   งานทะเบียนประกาศผลการศกึษา  
ภายใน 7 วัน หลังคณะวิชาฯ  

สงผลการศกึษา 

อาจารยผูสอน สงผลการศึกษา  
โดยตองผานเห็นชอบจากคณะกรรมการพิจารณาขอสอบ 

และผลการศึกษา/คณะกรรมการประจำคณะวชิา 
 

สำนักวชิาการ งานทะเบียน  
ตรวจสอบรายวชิา ทีไ่มสงผลการศึกษา  
ตามหนังสือติดตามเรงรัดภายใน 3 วัน 

หลังครบกำหนดสงผลการศึกษา 

สำนักวชิาการ งานทะเบียน  
จัดทำหนังสือติดตามเรงรัดการสงผล
การศึกษาเปนรายบุคคล ผานคณบดีฯ  

โดยกำหนดสงผลการศึกษา ภายใน 14 วัน 
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หากพนกำหนดในขอ และ ใหคณะวิชา สำนักวิชาการ 
หรือหนวยงานที่เกี่ยวของนำผลการปฏิบัติงานของอาจารยฯ 
ตามประกาศฉบับนี้ ประกอบการพิจารณาความดีความชอบ      
ในวงรอบการประเมินถัดไป และใหสำนักวิชาการงานทะเบียน 
รายงานตออธิการบดีทราบ และเสนอตอคณะกรรมการบริหาร
บุคคลวิทยาลัย เพ่ือทราบตอไป 

   อาจารยผูสอน สงผลการศึกษา  
โดยตองผานเห็นชอบจากคณะกรรมการ

พิจารณาขอสอบและผลการศึกษา/
คณะกรรมการประจำคณะวชิา 
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 งานทะเบียนประกาศผลการศกึษา  
ภายใน 3 วัน หลังคณะวิชา/สน.วิชา 

สงผลการศกึษาฯ 

3.2 

ทั้งน้ี ฝายวิชาการ สำนักวิชาการ กำกับติดตามการสงรายวชิาที่ไมสงผลการศึกษา (เกรด) ใหครบทุกรายวิชา ภายใน 90 วันหลังสิ้นสุดการสอบฯ 




